
■ 印刷業者から会場に直接搬入される場合
•	 各自で印刷業者とよくご相談の上で搬入してください。当日のトラブルについての責任は負いかねます。
•	必ずこの案内のコピーか、公式サイトにある搬入案内（PDF）を依頼先に提出してください。

■ 宅配にて搬入される場合
•	必ずクロネコヤマトの宅急便の「発払い」をご利用ください。
•	他社便・着払いの利用は厳禁です。またお届け希望日の記載間違いに十分ご注意ください。	 	
返送となり、当日お受け取りできない場合があります。
•	 梱包には別紙「宅配便荷物識別票」に所定の事項を記入の上、箱の上面に貼り付けてください。
•	必ず伝票の控えまたは発送伝票番号の控えを持参してください。問い合わせの際に必要となります。	 	
（印刷所から発送される場合、通知されない場合もありますので、各自お問い合わせをお願いします）
•	ヤマト運輸様のご指示により、梱包の箱はなるべく新品を使ってください。中古の箱を使用した場合、発送時に破損
が生じても保証が受けられない場合があります。また、外箱に損傷がない場合の中身については、破損が生じても保
証しかねるとのことですので、中身の梱包は厳重にお願いいたします。
•	また荷物は前日の搬入を予定しております。搬入遅配のないよう調整を重ねておりますが、交通事情等により、万一
遅配が起きた場合におきましても、当イベントおよびヤマト運輸では責任を負いかねます。	 	

※荷物は 6/9 ～ 6/13 の間に到着するように発送してください※
荷物は一度営業支店に集約された上で、開催前日（6/14）に会場へ搬入されます

期間内に支店に到着しなかった場合のトラブルは責任を負いかねます

■ 宅配便荷物識別票について
•	 発送する荷物には、必ず同封の宅配便荷物識別票を荷物の上面に、はがれないようしっかり貼り付けてください。
•	油性マジックを使用の上、もれなく記入をお願いします（発送物が 1個だけの場合も 1/1 と記入）。
•	申し訳ありませんが、各自で印刷してのご利用をお願いします（必ず等倍での印刷をお願いします）。
•	荷物は宅配搬入物置場に展開されますので、必ずサークル入場時間中に取りに来てください。

■ 自力で直接搬入される場合
•	 交通機関などは事前によくお調べになった上でご来場ください。
•	会場付近で車を一時停車しての搬入は、周辺へのご迷惑となるためご遠慮ください。

■ 搬出について
•	 当日、15 時より（予定）宅配便受付所にて搬出を受け付けます。
•	開始の際は場内放送にてお知らせいたしますので、アナウンスをお待ちください。
•	受付は「着払い」のみとなります。伝票は本部にございます。必ずご記入の上でお持ちください。
•	受付可能な宅急便のサイズは 3辺 160㎝以内、重量 25㎏までとなります。

名古屋市港区金城ふ頭２ー２
ポートメッセなごや第２展示館
イベント名  スペース番号
　　　　受取人氏名

依頼者の電話番号

◆サークル名
　内容物品名（例：書籍 / CD）
　個口数／総個数（例：1 個目 /2 個中）

荷物の問い合わせには伝票番号が必須です
当日は必ず伝票の控えか伝票番号をご用意ください

時間帯指定は未記入か「希望なし」を選択

お届け希望日を間違えないようご注意ください

問い合わせ先：ヤマト運輸（株）名古屋法人営業支店　（TEL）052-977-1130

搬入・搬出のご案内
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電話番号欄は当日ご連絡可能な
番号をご記入ください。
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切り取り線

宅配便荷物識別票
この荷物は
　　〒 455	-	0848
　　名古屋市港区金城ふ頭２ー２
　　ポートメッセ第 2展示館（6/14 搬入）用 の荷物です

スペース番号 （受取人名：　　　　　　　　　）

  Z  －　99
（サークル名：スパイシーパスタ愛好会　）

	参加イベント名（大きく○をつける）

  ・名華祭 ・VライフN！
  ・名華祭X ・オペサス
  ・フォーラム

この荷物は　　　　　　　　 全部で

　　２　  個目　/　 　３　　個口
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※必ず箱の上面に貼り付けてください※


